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 إنّ رئیس الحكومــــــة،

 
 باقتــــــراح من وزیـر المالیّـة،

 
والمتعلق  2011دیسمبر  16المؤرخ فـي  2011لسـنة  6بعــد الاطّـلاع علـى القانـون التأسیسي عدد 

 بالتنظیم المؤقت للسلط العمومیة،
 

 31المؤرخ في  1973لسنة  81وعلى مجلــة المحاسبــة العمومیــة الصادرة بمــوجب القـانــون عدد 
 1996لسنة  86وعلى جمیع النصوص المنقّحة أو المتمّمة لھا وخاصّة القانون عدد  1973دیسمبر 

المتعلق  2012دیسمبر  29المؤرخ في  2012لسنة  72 والقانون عدد 1996نوفمبر  6المؤرخ في 
 ،2013بقانون المالیة لسنة 

 
المتعلق بضبط النظام الأساسي  1983دیسمبر  12المؤرخ في  1983لسنة  112وعلى القانون عدد 

العام لأعوان الدولة والجماعات المحلیّة والمؤسسات العمومیّة ذات الصبغة الإداریّة و على جمیع 
سبتمبر  23المؤرخ في  2011لسنة  89التي نقّحتھ أو تمّمتھ وخاصّة المرسوم عدد النصوص 

2011، 
 

المتعلق بضبط مشمولات وزارة  1975ماي  30المؤرخ في  1975لسنة  316وعلى الأمر عدد 
 المالیة،

 
 المتعلق بالنظام الأساسي لأمین المال 1985أفریل  5المؤرخ في  1985لسنة  539وعلى الأمر عدد 

  العام للبلاد التونسیة،
 

المتعلق بالنظام الأساسي للأمین  1986أفریل  12المؤرخ في  1986لسنة  464وعلى الأمر عدد 
 العام للمصاریف،

 
والمتعلق بتنظیم وزارة المالیة  1991أفریل  23المؤرخ في  1991لسنة  556وعلى الأمر عدد 

 7المؤرخ في  2011لسنة  2856مـر عدد وعلى جمیع النصوص التي نقحتھ أو تممتھ وخاصة الأ
 ،2011أكتوبر 

 
المتعلّق بمنحة التكالیف الإداریّة  1991أوت  14المؤرخ في  1991لسنة  1194وعلى الأمر عدد 

 المسندة إلى بعض أعوان المصالح الخارجیّة للإدارة العامة للمراقبة الجبائیّة،
 

المتعلق بإعادة تنظیم المراكز  1999س مار 22المؤرخ في  1999لسنة  630وعلى الأمر عدد 
المؤرّخ  2006لسنة  995المحاسبیّة العمومیّة التابعة لوزارة المالیّة كما تم تنقیحھ وإتمامھ بالأمر عدد 

 ،2006أفریل  3في 
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المتعلق بضبط نظام إسناد  2006أفریل  24المؤرخ في  2006لسنة  1245وعلى الأمر عــدد 

 رة المركزیّة والإعفاء منھا،الخطط الوظیفیّة بالإدا
 

المتعلق بمنحة التصرف المحاسبي  2006سبتمبر  5المؤرخ في  2006لسنة  2460وعلى الامر عدد 
وأخطاء الصندوق والمسؤولیة المسندة للمحاسبین العمومیین وأمناء الصنادیق ووكلاء المقابیض ووكلاء 

 الدفوعات،
 

المتعلّق بتسمیة أعضاء  2011دیسمبر  29 المؤرخ في 2011لسنة  4796وعلى الأمر عدد 
 الحكومة،

 
 وعلى رأي المحكمة الإداریة،

 
 .وعلى مداولة مجلس الوزراء وبعد إعلام رئیس الجمھوریة

 
 : یصــــدر الأمـــــر الآتـي نصّــــھ

 
 : الفصل الأول ـ تتكون المراكز المحاسبیّة العمومیّة التابعة لوزارة المالیة من

 
 .العامة للبلاد التونسیةـ الخزینة 

 
 .ـ الأمانة العامــــة للمصاریــف

 
 .ـ أمانـــــــات المصاریــــــــف لدى الوزارات

 
 .ـ أمانـــــات المـــال الجھویـــة

 
 .ـ القباضـــــــات المالیـــــــــــة

 
 .ـ مستودع الطابع الجبائي

 
 .العمومیةـ المراكز المحاسبیة لدى المصالح والمؤسسات 

 
ـ باستثناء الخزینة العامة للبلاد التونسیة والأمانة العامة للمصاریف وأمانات المصاریف لدى  2الفصل 

الوزارات وأمانات المال الجھویة ومستودع الطابع الجبائي، ترتب المراكز المحاسبیة في ثلاثة أصناف 
  .یةحسب مقاییس یتم ضبطھا بقرار من وزیر المال" ج"و " ب"و " أ"

 
یتم ترتیب أو إعادة ترتیب المراكز المحاسبیة ضمن الأصناف المذكورة آنفا كلّ ثلاث سنوات بقرار من 

 .وزیر المالیة
 

ویدخل التصنیف الجدید حیز التنفیذ ابتداء من تاریخ استھلال التصرف المتعلق بالمیزانیة الموالي للقرار 
 .القاضي بالترتیب أو إعادة الترتیب
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محاسبون عمومیّون یتمتّعون بمنح وامتیازات " أ"یدیــر المراكز المحاسبیة من الصنف  ـ 3الفصل 

مدیر أو كاھیة مدیر أو رئیس مصلحة إدارة مركزیة عند الاقتضاء طبقا للشروط المنصوص علیھا 
 .2006أفریل  24المؤرخ في  2006لسنة  1245بالأمر عدد 

 
حاسبون عمومیون یتمتعون بمنح وامتیازات رئیس مصلحة م" ب"یدیــر المراكز المحاسبیة من الصنف 

أفریل  24المؤرخ في  2006لسنة  1245إدارة مركزیة طبقا للشروط المنصوص علیھا بالأمر عدد 
2006. 

 
محاسبون عمومیون یتمتعون بمنحـــة التكالیف الإداریة " ج"یدیــر المراكز المحاسبیة المرتبة بالصنف 

 .1991أوت  14المؤرخ في  1991لسنة  1194المحدّدة بالأمر عدد 
 

ـ یعیّن المحاسبون العمومیون حسب صنف المراكز المحاسبیة وتتمّ نقلتھم من مركز محاسبي  4الفصل 
  .إلى مركز محاسبي آخر مرتّب بنفس الصنف بمقرر من وزیر المالیة

 
لثالث طبقا للإجراءات وتتم تسمیة المحاسبین العمومیین في صنف من الأصناف المذكورة بالفصل ا

 .المنصوص علیھا بالفصل السادس من ھذا الأمر
 

 : ـ یساعد أمین المال العام للبلاد التونسیة والأمین العام للمصاریف 5الفصل 
 

 .ـ مفوضون مكلفون بوحدة محاسبة یتمتعون بمنح وامتیازات مدیر عام إدارة مركزیة
 

 .ح وامتیازات مدیر إدارة مركزیةـ مفوضون مكلفون بإدارة محاسبة یتمتعون بمن
 

 .ـ مفوضون مكلفون بقسم محاسبة یتمتعون بمنح وامتیازات كاھیة مدیر إدارة مركزیة
 

 .ـ مفوضون مكلفون بفرع محاسبة یتمتعون بمنح وامتیازات رئیس مصلحة إدارة مركزیة
 

 : یساعد أمناء المال الجھویین
 

 .نح وامتیازات مدیر إدارة مركزیةـ مفوضون مكلفون بإدارة محاسبة یتمتعون بم
 

 .ـ مفوضون مكلفون بقسم محاسبة یتمتعون بمنح وامتیازات كاھیة مدیر إدارة مركزیة
 

 .ـ مفوضون مكلفون بفرع محاسبة یتمتعون بمنح وامتیازات رئیس مصلحة إدارة مركزیة
 

لسنة  1194بالأمر عدد ـ مفوضون مكلفون بخلیة محاسبة یتمتعون بمنحة التكالیف الإداریة المحددة 
 .1991أوت  14المؤرخ في  1991

 
 : یساعد أمناء المصاریف لدى الوزارات و حافظ مستودع الطابع الجبائي

 
 .ـ مفوضون مكلفون بقسم محاسبة یتمتعون بمنح وامتیازات كاھیة مدیر إدارة مركزیة
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 .دارة مركزیةـ مفوضون مكلفون بفرع محاسبة یتمتعون بمنح وامتیازات رئیس مصلحة إ

 
 : "أ"یساعد قباض المالیة صنف 

 
 .ـ مفوضون مكلفون بقسم محاسبة یتمتعون بمنح وامتیازات كاھیة مدیر إدارة مركزیة

 
 .ـ مفوضون مكلفون بفرع محاسبة یتمتعون بمنح وامتیازات رئیس مصلحة إدارة مركزیة

 
لسنة  1194یة المحددة بالأمر عدد ـ مفوضون مكلفون بخلیة محاسبة یتمتعون بمنحة التكالیف الإدار

 .1991أوت  14المؤرخ في  1991
 

والمحاسبون العمومیون لدى المصالح والمؤسسات " ج"و صنف " ب"یساعد قباض المالیة صنف 
 1194العمومیة مفوضون مكلفون بخلیة محاسبة یتمتعون بمنحة التكالیف الإداریة المحددة بالأمر عدد 

 .1991أوت  14المؤرخ في  1991لسنة 
 

ـ تقع تسمیة المحاسبین العمومیین الذین یتمتعون بمنح وامتیازات خطة وظیفیة للإدارة  6الفصل 
 .المركزیة بأمر، باقتراح من وزیر المالیة

 
وتتمّ تسمیة مساعدي المحاسبین العمومیین المفوضین الذین یتمتعون بمنح وامتیازات خطة وظیفیة 

باقتراح من وزیر المالیة وبترشیح من المحاسب العمومي الذي یتم تعیین للإدارة المركزیة بأمر، 
  .المفوض لدیھ

 
 .بقرار من وزیر المالیة" ج"وتقع تسمیة المحاسبین العمومیین بالمراكز المحاسبیة من الصنف 

 
المالیة وتتم تسمیة المفوضین المساعدین للمحاسبین العمومیین، المكلفین بخلایا محاسبة بقرار من وزیر 

 .وبترشیح من المحاسب العمومي الذي یتم تعیین المفوض لدیھ
 

 2006لسنة  1245ـ علاوة على الشروط المنصوص علیھا بالأمر المشار إلیھ أعلاه عدد  7الفصل 
المتعلّق بضبط إسناد الخطط الوظیفیّة والإعفاء منھا، یخضع تعیین  2006أفریل  24المؤرخ في 

مساعدیھم إلى شرط خدمة فعلیّة بالمصالح المركزیّة للإدارة العامة للمحاسبة المحاسبین العمومیین و
 : العمومیّة والاستخلاص أو بالمراكز المحاسبیّة التابعة لوزارة المالیة محددة كما یلي

 
سنوات على الأقل بالنسبة للمحاسبین العمومیین بالخزینة العامة للبلاد التونسیة وبالأمانة ) 4(ـ أربع 

 .امة للمصاریفالع
 

سنوات على الأقل بالنسبة للمحاسبین العمومیین بأمانات المصاریف لدى الوزارات ) 3(ـ ثلاث 
  .وبأمانات المال الجھویة وكذلك بالنسبة للمفوضین المكلفین بإدارات محاسبة

 
" أ"بة بالصنف على الأقل بالنسبة للمحاسبین العمومیین المعینین بالمراكز المحاسبیة المرت) 2(ـ سنتین 

 .وكذلك بالنسبة للمفوضین المكلفین بأقسام محاسبة
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على الأقل بالنسبة للمحاسبین العمومیین المعینین بالمراكز المحاسبیة المرتبة بالصنف ) 1(ـ سنة واحدة 
 .أو المفوضین المكلفین بفروع محاسبة" ب"

 
 العنوان الأول

 
 الخزینة العامة للبلاد التونسیة

 
یتمتع أمین المال العام للبلاد التونسیة بمنح وامتیازات مدیر عام إدارة مركزیة طبقا للشروط ـ  8الفصل 

 .2006أفریل  24المؤرخ في  2006لسنة  1245المنصوص علیھا بالأمر عدد 
 

 .ـ یتولى أمین المال العام للبلاد التونسیة المھام المنصوص علیھا بمجلة المحاسبة العمومیة 9الفصل 
 

 : ه في أداء مھامھویساعد
 

 .ـ مفوض مكلف بوحدة محاسبة لعملیات التصرف المحاسبي
 

 .ـ مفوض مكلف بوحدة محاسبة للمتابعة و التدقیق
 

 .ـ مفوض مكلف بفرع محاسبة للعلاقات مع المواطن
 

 .ـ مفوض مكلف بفرع محاسبة لمكتب الضبط
 

صرّف المحاسبي، تحت إشراف أمین ـ یتولّى المفوض المكلف بوحدة محاسبة لعملیات الت 10الفصل 
 : المال العام للبلاد التونسیة، خاصة

 
 .ـ استخلاص موارد المیزانیة

 
 .ـ تنفیذ نفقات المیزانیة المتعھد بھا والمأذون بدفعھا على صنادیق الخزینة

 
ض ـ إنجاز ومتابعة العملیات الخارجة عن المیزانیة وخاصة تسبیقات الخزینة وقروض الخزینة والقرو

  .المعاد إقراضھا المسندة من قبل الدولة
 

ـ متابعة الدین العمومي الداخلي والخارجي ومسك القیم الراجعة للدولة بعنوان مساھمتھا في رأس مال 
 .المنشآت العمومیة ومسك الرقاع المشفوعة بضمان

 
 .ـ مسك حسابات التأمینات الإداریة والعدلیة

 
 .التابعة للمؤسسات العمومیةـ مسك الحسابات الجاریة الإداریة 

 
 .ـ تنفیذ عملیات الخصم المتعلقة بالعقل التوقیفیة و الإحالات والاعتراضات والرھنیات

 
ـ مسك و متابعة حسابات الربط مع محاسبي الدولة و خاصة جمع العملیات التي یقوم بھا المحاسبون 
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 .العمومیون لفائدة أمین المال العام للبلاد التونسیة
 

 .جمیع الشھري لموارد المیزانیة و متابعة عملیات التسویة مع محاسبي الدولةـ الت
 

ـ النظر في حسابات التصرف المقدمة من قبل أمناء المال الجھویین وتأشیرھا شھادة منھ في مطابقتھا 
 .لسجلاتھم قبل عرضھا على دائرة المحاسبات

 
والحساب الجاري البریدي لأمین المال العام ـ مسك ومتابعة الحساب الجاري للخزینة بالبنك المركزي 

 .للبلاد التونسیة
 

 .ـ إنجاز الدفوعات المتعلقة بالعملیات المتبادلة مع الخزائن الأجنبیة
 

 .ـ نیابة أمین المال العام للبلاد التونسیة والتنظیم والتنسیق بین مختلف المصالح عند الاقتضاء
 

 .بھا أمین المال العام للبلاد التونسیةوكل المھام الأخرى التي یمكن أن یكلفھ 
 

 : ویساعــــــــــده في أداء مھامھ
 

 : أ ـ مفوض مكلف بإدارة محاسبة لعملیات المیزانیة ویساعده
 

 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة لموارد المیزانیة بمساعدة
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لاستخلاص موارد المیزانیة العامة *
 
 .ع محاسبة لاستخلاص موارد صنادیق الخزینةمفوض مكلف بفر *
 

ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة لنفقات المیزانیة، بمساعدة مفوض مكلف بفرع محاسبة لنفقات صنادیق 
 .الخزینة

 
 : ب ـ مفوض مكلف بإدارة محاسبة للعملیات الخارجة عن المیزانیة ویساعده

 
 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة لتسبیقات الخزینة، بمساعدة

 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لقروض الخزینة *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لوكالات الدفوعات *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للتسبیقات الأخرى *
 

 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للدین العمومي بمساعدة
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للدین الخارجي *
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 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للدین الداخلي *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لمحفظة الدولة *
 

 : ج ـ مفوض مكلف بإدارة محاسبة للأمانات والودائع ویساعده
 

 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للتأمینات الإداریة، بمساعدة
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للتأمینات الإداریة المتعلقة بغرامة الانتزاع *
 
 .ت الإداریة الأخرىمفوض مكلف بفرع محاسبة للتأمینا *
 

 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للحسابات الجاریة للمؤسسات العمومیة، بمساعدة
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للحسابات الجاریة للمنشآت العمومیة *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للحسابات الجاریة للمؤسسات العمومیة التي لا تكتسي صبغة إداریة *
 

 : حاسبة للتأمینات العدلیة، بمساعدةـ مفوض مكلف بقسم م
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للمقابیض *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للدفوعات *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لشھائد الإیداع *
 
 : مفوض مكلف بإدارة محاسبة لحسابات الربط مع محاسبي الدولة ویساعده -د 
 

  : التي یقوم بھا محاسبو الدولة بمساعدة ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة لتجمیع العملیات
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لجمع موارد الدولة *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لجمع نفقات الدولة *
 

ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للتثبت في وثائق الإثبات والحسابات المقدمة من قبل محاسبي الدولة، 
 : بمساعدة

 
 .لمراقبة الحسابات الشھریةمفوض مكلف بفرع محاسبة  *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لمراجعة حسابات التصرف *
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 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للحسابات المالیة، بمساعدة
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للحساب الجاري للخزینة بالبنك المركزي *
 
 .لبلاد التونسیةمفوض مكلف بفرع محاسبة للحساب الجاري البریدي لأمین المال العام ل *
 

ـ یتولّى المفوض المكلف بوحدة محاسبة لمسك الحسابیة والمتابعة والتدقیق، تحت إشراف  11الفصل 
 :أمین المال العام للبلاد التونسیة، خاصة

 
ـ مسك الحسابیة العامة وإعداد جداول المحاسبة الشھریة وختم عملیات المیزانیة وإعداد حساب 

  .التصرف والوثائق الملحقة
 

ـ مسك الصندوق وإنجاز الدفوعات والتحویلات المتعلقة بعملیات المیزانیة والعملیات الخارجة عن 
 .المیزانیة

 
ـ إعداد وتنفیذ برامج التدقیق الداخلي المتعلق بالحسابات والإجراءات المحاسبیة والإداریة وضبط 

 .الإجراءات والمسارات اللازمة لضمان حسن سیر المصالح ونجاعتھا
 

ـ استغلال والتصرف في المنظومات الإعلامیة بمختلف مصالح الخزینة العامة وإعداد وصف للأسالیب 
المتبعة و كراسات الشروط الإداریة الخاصة بالتطبیقات المطلوب إنجازھا مع ضمان انصھارھا مع 

  .المنظومات الوطنیة المستغلة
 

سبي وتنفیذ میزانیة الدولة والسھر على تحلیلھا ـ تصوّر وإعداد الإحصائیات المتعلقة بالتجمیع المحا
 .وحسن توزیعھا

 
ـ التصرف في الموارد البشریة والمعدات والتجھیزات وتنفیذ المیزانیة الموضوعة على ذمة الخزینة 

 .العامة للبلاد التونسیة بالتنسیق مع المصالح المختصة بالإدارة العامة للمحاسبة العمومیة والاستخلاص
 

 .في المطبوعات و الأرشیف الخاص بالخزینة العامة للبلاد التونسیّة ـ التصرف
 

 .وكل المھام الأخرى التي یمكن أن یكلفھ بھا أمین المال العام للبلاد التونسیة
 

 : ویساعده في أداء مھامھ
 

 : أ ـ مفوض مكلف بإدارة محاسبة لجودة المحاسبة ویساعده
 

  : امة بمساعدةـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للمحاسبة الع
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للتوقیف الشھري للحسابات *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للتوقیف السنوي للحسابات *
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 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للدفوعات بمساعدة
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للتحویلات *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للصندوق *
 

 : ة للتدقیق ونظام المعلومات ویساعدهب ـ مفوض مكلف بإدارة محاسب
 

 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للتدقیق بمساعدة
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لتدقیق الحسابات*
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لتدقیق الإجراءات*
 

 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للإعلامیة بمساعدة
 
 .المنظومات الإعلامیةمفوض مكلف بفرع محاسبة للاستغلال والتصرف في  *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للأسالیب وإعداد كراسات الشروط *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لتحلیل و توزیع المعلومات *
 
 : مفوض مكلف بإدارة محاسبة للموارد البشریة والمیزانیة والمعدات والتجھیزات ویساعده -ج
 

 : البشریة والمیزانیّة بمساعدةـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للتصرف في الموارد 
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للتصرف في الموارد البشریة *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للتصرف في میزانیة الخزینة العامة للبلاد التونسیة *
 

 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للتنظیم بمساعدة
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للتصرف في الأرشیف *
 
 .بفرع محاسبة للتصرف في المعدات والتجھیزات مفوض مكلف *
 

 : ـ یتولــــى المفوض المكلف بفرع محاسبة للعلاقـــات مع المواطن 12الفصل 
 

 .ـ استقبال المواطنین وتقدیم خدمات الإرشاد والإعلام والتوجیھ
 

 .ـ السّھر على إنجاز المھام المتعلقة بضمان حسن الاتصال مع المواطنین
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 .على عملیات تعلیق البلاغات والإعلامات الموجھة للمواطنین و الموظفینـ الإشراف 
 

ـ یتولى المفوض المكلف بفرع محاسبة لمكتب الضبط تحت إشراف أمین المال العام للبلاد  13الفصل 
 : التونسیة خاصة

 
 .ـ قبول و إحالة المراسلات وتسجیلھا

 
 .ـ توزیع المراسلات ومتابعتھا

 
 .وزیع البریدـ متابعة مسالك ت

 
 العنوان الثاني

 
 الأمانة العامة للمصاریف

 
ـ یتمتّع الأمین العام للمصاریف بمنح و امتیازات مدیر عام إدارة مركزیة طبقا للشروط  14الفصل 

 .2006أفریل  24المؤرخ في  2006لسنة  1245المنصوص علیھا بالأمر عدد 
 

فتھ محاسبا عمومیا طبقا لأحكام مجلة المحاسبة ـ علاوة على المھام المناطة بعھدتھ بص 15الفصل 
العمومیة، فإن الأمین العام للمصاریف مكلف كذلك على المستوى الإداري بالإشراف على أمانات 

المصاریف لدى الوزارات ویباشر في ھذا الإطار مھمة مراقبة وتأطیر ومتابعة ولھ لھذا الغرض سلطة 
 .ات وعلى الأعوان العاملین تحت إمرتھمإداریة على أمناء المصاریف لدى الوزار

 
 : ـ لإنجاز ھذه المھام یساعد الأمین العام للمصاریف 16الفصل 

 
 .ـ مفوض مكلف بوحدة محاسبة لمراقبة وتأشیر نفقات المیزانیة

 
 .ـ مفوض مكلف بوحدة محاسبة لمسك الحسابیة ولعملیات الخزینة والعملیات المالیة والاستخلاص

 
 .وحدة محاسبة للرّقابة و جودة الخدماتـ مفوض مكلف ب

 
 .ـ مفوض مكلف بإدارة محاسبة للمتابعة والتنظیم والتنسیق

 
 .ـ مفوض مكلف بفرع محاسبة للعلاقات مع المواطن

 
 .ـ مفوض مكلف بفرع محاسبة لمكتب الضبط

 
إشراف  ـ یتولى المفوض المكلف بوحدة محاسبة لمراقبة وتأشیر نفقات المیزانیة، تحت 17الفصل 

 : الأمین العام للمصاریف، خاصة
 

 .ـ مــسك ملفات آمري الصرف المعتمدین لدى الأمانة العامة للمصاریف
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 .ـ التعھد بملفات النفقات المأذون بصرفھا ومراجعتھا والتحقق من صحّة تصفیتھا وتأدیتھا
 

 .ـ التنسیق مع مصالح آمري الصرف المعنیین لتسویة النقائص والإخلالات
 
إنجاز العقل التوقیفیة وعقود رھن الصفقات والاعتراضات الإداریة المبلّغة لمصالح الأمانة العامة ـ 

 .للمصاریف
 

 .ـ التأشیر على أذون الصرف المقبولة والمصادقة علیھا بالتطبیقات الإعلامیة
 

وإعداد الحسابیة ـ متابعة حسابیة الاعتمادات والنفقات والمؤیدات حسب أبواب المیزانیة وأقسامھا 
 .الشھریة

 
 .ـ المساھمة في الدّراسات و الأعمال المتعلّقة بالنفقات

 
 وكل المھام الأخرى التي یمكن أن یكلفھ بھا الأمین العام للمصاریف

 
 : ویساعده

 
 : أ ـ مفوض مكلف بإدارة محاسبة لنفقات التأجیر ویساعده

 
 : وزارات السیادة والوزارات التقنیة، بمساعدةـ مفوض مكلف بقسم محاسبة لتنفیذ نفقات التأجیر ل

 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لتنفیذ نفقات تأجیر وزارات السیادة *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لتنفیذ نفقات تأجیر الوزارات التقنیة *
 

ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة لتنفیذ نفقات التأجیر للوزارات ذات الطابع الاقتصادي والاجتماعي 
 : اعدةبمس
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لتنفید نفقات تأجیر الوزارات ذات الطابع الاقتصادي *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لتنفیذ نفقات تأجیر الوزارات ذات الطابع الاجتماعي *
 

 : ب ـ مفوض مكلف بإدارة محاسبة لنفقات التسییر ویساعده
 

 : لوزارات السیادة والوزارات التقنیة، بمساعدة ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة لتنفیذ نفقات التسییر
 
  .مفوض مكلف بفرع محاسبة لتنفیذ نفقات التسییر لوزارات السیادة *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لتنفیذ نفقات التسییر للوزارات التقنیة *
 

ماعي ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة لتنفیذ نفقات التسییر للوزارات ذات الطابع الاقتصادي والاجت
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 : بمساعدة
 
  .مفوض مكلف بفرع محاسبة لتنفیذ نفقات التسییر للوزارات ذات الطابع الاقتصادي *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لتنفیذ نفقات التسییر للوزارات ذات الطابع الاجتماعي *
 

لاص، ـ یتولى المفوض المكلف بوحدة محاسبة لعملیات الخزینة والعملیات المالیة والاستخ 18الفصل 
 : تحت إشراف الأمین العام للمصاریف، خاصة

 
ـ التصرف في الإیداعات قبضا وصرفا وإصدار السندات الخاصة بھا بعد التثبت من استحقاقات 

 .المنتفعین ومتابعة تسویتھا وإعداد الكشوفات المحاسبیة الخاصة بھا
 

لمرتبات وتضمینھا بالتطبیقات ـ تلقي العقل التوقیفیة و الاعتراضات الإداریة وإحالات الأجور وا
 .الإعلامیة والتنسیق مع المصالح المعنیة لتنفیذھا وصرف المبالغ المحجوزة لمستحقیھا

 
 .ـ إنجاز عملیات الدفع لحساب الغیر ومتابعة تسویتھا

 
 .ـ مسك ومتابعة ملفات وكالات الدفوعات

 
 .ـ معالجة مطالب التسبیقات و متابعة تسویتھا

 
 .بنود بقایا الدفع نقدا أو عن طریق التحویل ـ متابعة تسویة

 
 .ـ إعداد وثائق الدفع و سندات التحویلات البریدیة والبنكیة

 
ـ معالجة التحویلات البریدیة والبنكیة المرفوضة والعمل على تسویتھا بالتنسیق مع مختلف المصالح 

 .المعنیة
 

 .مصاریفـ مسك ومتابعة الحساب الجاري البریدي للأمانة العامة لل
 

 .ـ إنجاز العملیات النقدیة و مسك حسابیتھا
 

 .ـ إنجاز عملیات التسویة مع أمین المال العام للبلاد التونسیة
 

ـ التعھد بسندات الدیون العمومیة المبلغة للأمانة العامة للمصاریف واستخلاصھا بعد استیفاء شروط 
 .التعھد بھا ثمّ تسویتھا

 
للمصاریف وإعداد الحسابات الشھریة والسنویة بالتنسیق مع المصالح  ـ مسك حسابیة الأمانة العامة

 .المعنیّة
 

 .وكل المھام الأخرى التي یمكن أن یكلفھ بھا الأمین العام للمصاریف
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 : ویساعده
 
  : مفوض مكلف بإدارة محاسبة لعملیات الخزینة والاستخلاص و یساعده - أ 
 

 : اضات والإحالات بمساعدةـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للعقل و الاعتر
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للعقل *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للاعتراضات *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للإحالات *
 

 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للإیداعات وبقایا الدفع والاستخلاص بمساعدة
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لمعالجة الإیداعات ومتابعة تسویتھا *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لتسویة الإیداعات ومتابعة تسویتھا *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لاستخلاص الدیون المثقلة *
 

 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة لتسبیقات الخزینة بمساعدة
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لإسناد التسبیقات *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لتسویة التسبیقات *
 
  .مكلف بفرع محاسبة لوكالات الدفوعات مفوض *
 

 .مفوض مكلف بإدارة محاسبة للعملیات المالیة والمحاسبیة -ب 
 

 : ویساعده
 

 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للتحویلات بمساعدة
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لإعداد أذون التحویل البریدي والبنكي *
 
 .التحویل مفوض مكلف بفرع محاسبة للموازنة وفرز أذون *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للتحویلات المرفوضة *
 

 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للحسابات المالیة، بمساعدة
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 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للصندوق والعملیات النقدیة *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لمسك ومتابعة حساب التسویة مع أمین المال العام للبلاد التونسیة *
 
 .مكلف بفرع محاسبة لمسك ومتابعة الحساب البریديمفوض  *
 

 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للمحاسبة العامة بمساعدة
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لحسابیة المواد *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لمسك الوثائق الحسابیة *
 
 .والسنویةمفوض مكلف بفرع محاسبة لضبط الحسابات وإعداد الحسابات الشھریة  *
 

ـ یتولى المفوض المكلف بوحدة محاسبة للمراقبة والجودة، تحت إشراف الأمین العام  19الفصل 
 : للمصاریف، خاصة

 
ـ تأمین الرقابة المحاسبیة على المراكز المحاسبیة الراجعة بالنظر للأمین العام للمصاریف على ضوء 

 .الوثائق المحاسبیة الدوریة المقدمة من قبل ھؤلاء
 

 .ـ تأطیر المراكز المحاسبیة والمساھمة في الدراسات المتعلقة بتطویر میادین تصرفھا المالي والمحاسبي
 

ـ تنشیط ودعم الرقابة الداخلیة و تطویر آلیاتھا بالأمانة العامة للمصاریف وأمانات المصاریف لدى 
 .الوزارات

 
 .ت المصاریف لدى الوزاراتـ القیام بمھمات تدقیق داخلي لمصالح الأمانة العامة وأمانا

 
 .ـ إعداد واستغلال الإحصائیات

 
 .ـ تقدیم اقتراحات عملیة لتحسین الإجراءات و أسالیب العمل

 
 .ـ متابعة وتنفیذ برامج الجودة بالأمانة العامة للمصاریف وأمانات المصاریف لدى الوزارات

 
 .أمانات المصاریف لدى الوزاراتـ متابعة العملیات المنجزة آلیا بالأمانة العامة للمصاریف و

 
 .ـ تحلیل التطبیقات الإعلامیة

 
 .ـ التنسیق والربط الإعلاماتي مع مختلف المصالح المعنیة

 
 .وكل المھام الأخرى التي یمكن أن یكلفھ بھا الأمین العام للمصاریف

 
 : ویساعده
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وزارات ومحاسبي المراكز مفوض مكلف بإدارة محاسبة لمراقبة وتأطیر أمانات المصاریف لدى ال -أ

 .الدیبلوماسیة والقنصلیة بالخارج
 

 : ویساعده
 

 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة لمراقبة أمانات المصاریف لدى الوزارات بمساعدة
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للحسابات السنویة *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للحسابات الشھریة *
 

 : الدیبلوماسیة والقنصلیة بالخارج بمساعدة ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للمراكز
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للحسابات السنویة *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للحسابات الشھریة *
 

  : ب ـ مفوض مكلف بإدارة محاسبة للإعلامیة والإحصائیات ویساعده
 

  : بمساعدةـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للتطبیقات الإعلامیة وتعصیر أسالیب التصرف 
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للتطبیقات الإعلامیة *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لتعصیر أسالیب التصرف *
 

  : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للإحصائیات بمساعدة
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لإحصائیات الأمانة العامة للمصاریف *
 
 .المصاریف لدى الوزاراتمفوض مكلف بفرع محاسبة لإحصائیات أمانات  *
 
 : مفوض مكلف بإدارة محاسبة للتدقیق الداخلي و الجودة ویساعده -ج
 

 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للتدقیق الداخلي بمساعدة
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للتدقیق الداخلي بالأمانة العامة للمصاریف *
 
 .صاریف لدى الوزاراتمفوض مكلف بفرع محاسبة للتدقیق الداخلي بأمانات الم *
 

 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للجودة بمساعدة
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 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لجودة الحسابات *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لجودة خدمات العموم *
 

ـ یتولى المفوض المكلف بإدارة محاسبة للمتابعة والتنظیم والتنسیق تحت إشراف الأمین  20الفصل 
 : صةالعام للمصاریف، خا

 
ـ التصرف في الموارد البشریة والمعدات والتجھیزات والمطبوعات بالتنسیق مع المصالح المختصة 

 .بالإدارة العامة للمحاسبة العمومیة والاستخلاص
 

 .ـ التصرف في الاعتمادات الموضوعة على ذمة الأمانة العامة للمصاریف
 

رفا فیھا وبالتنسیق مع المصالح المختصة بالإدارة ـ متابعة النزاعات التي تكون مصالح الأمانة العامة ط
 .العامة للمحاسبة العمومیة والاستخلاص

 
 .ـ التصرف في أرشیف المصالح وتنظیم الوثائق المحدثة ورقمنتھا

 
 .وكل المھام الأخرى التي یمكن أن یكلفھ بھا الأمین العام للمصاریف

 
 : ویساعده في أداء مھامھ

 
 .بة للنزاعات بمساعدة مفوض مكلف بفرع محاسبة للنزاعاتـ مفوض مكلف بقسم محاس

 
 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للتصرف في الموارد البشریة والتجھیزات والمعدات بمساعدة

 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للتصرف في الموارد البشریة *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للتصرف في الاعتمادات والتجھیزات *
 
 .بفرع محاسبة للتوثیق و الأرشیفمفوض مكلف  *
 

ـ یتولى المفوض المكلف بفرع محاسبة لمكتب الضبط تحت إشراف الأمین العام للمصاریف  21الفصل 
 : خاصة

 
 .ـ قبول و إحالة المراسلات و تسجیلھا

 
 .ـ توزیع المراسلات و متابعتھا

 
 .ـ متابعة مسالك توزیع البرید

 
بفرع محاسبة للعلاقات مع المواطن تحت إشراف الأمین العام ـ یتولى المفوض المكلف  22الفصل 

 : للمصاریف
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 .ـ استقبال المواطنین وتقدیم خدمات الإرشاد والإعلام والتوجیھ

 
 .ـ السھر على إنجاز المھمة المتعلقة بضمان حسن الاستقبال مع المواطنین

 
 .اطنین والموظفینـ الإشراف على عملیات تعلیق البلاغات والإعلامات الموجھة للمو

 
 العنوان الثالث

 
 أمانات المصاریف لدى الوزارات

 
ـ یتمتع أمناء المصاریف لدى الوزارات بمنح وامتیازات مدیر أو كاھیة مدیر إدارة مركزیة  23الفصل 

عند الاقتضاء ویتم تعیینھم من بین المفوضین المكلفین بأقسام محاسبة أو بفروع محاسبة بالأمانة العامة 
 ."ب"أو " أ"للمصاریف أو بأمانات المال الجھویة أو من بین المحاسبین العمومیین من صنف 

 
 : ـ یتولى أمین المصاریف لدى الوزارات خاصة 24الفصل 

 
 .ـ تأدیة النفقات العمومیة المتعھد بھا والمأذون بدفعھا من قبل آمري الصرف

 
 .ـ إعداد وثائق الدفع وأذون التحویلات

 
 .في الودائع والتأمینات قبضا وصرفاـ التصرف 

 
 .ـ التعھد بالوثائق المتعلقة بالاعتراضات

 
 .ـ تسویة بقایا الدفوعات

 
 .ـ مسك المحاسبة

 
 .ـ إعداد جداول المحاسبة الشھریة

 
 .ـ إعداد حساب التصرف السنوي

 
 .ـ إعداد الإحصائیات الخاصة بجمیع عملیات أمانة المصاریف لدى الوزارة

 
 .حساب الجاري البریدي لأمانة المصاریف لدى الوزارةـ مسك ال

 
 : ویساعده

 
 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة لمراقبة وتأدیة نفقات المیزانیة بمساعدة

 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لمراقبة وتأدیة نفقات المیزانیة للعنوان الأول *
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 .نوان الثانيمفوض مكلف بفرع محاسبة لمراقبة وتأدیة نفقات المیزانیة للع *
 

 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للعقل والاعتراضات وإحالات الأجور والمرتبات، بمساعدة
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لمعالجة المحاضر والإحالات *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لدفع المحاصیل لمستحقیھا *
 

 : ك المحاسبة بمساعدةـ مفوض مكلف بقسم محاسبة لعملیات الخزینة والعملیات المالیة ومس
 
 ."المصالح الدائنة"مفوض مكلف بفرع محاسبة لمسك حسابات الخزینة  *
 
 ."المصالح المدینة"مفوض مكلف بفرع محاسبة لمسك حسابات الخزینة  *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للتحویلات البریدیة والبنكیة *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للحسابیة *
 

 العنوان الرابع
 
 مانات المال الجھویةأ

 
ـ تحدث أمانات المال الجھویة بقرار من وزیر المالیة الذي یضبط صلاحیاتھا ومرجع  25الفصل 

  .نظرھا الترابي
 

ـ یتمتع أمین المال الجھوي بالمنح والامتیازات المخولة لإحدى الخطط الوظیفیة المنصوص  26الفصل 
  .2006أفریل  24المؤرخ في  2006لسنة  1245علیھا بالأمر عدد 

 
ـ علاوة على المھام المناطة بعھدتھم بصفتھم محاسبین عمومیین طبقا لأحكام مجلة المحاسبة  27الفصل 

 : العمومیة، فان أمناء المال الجھویین مكلفون كذلك بـ
 

ـ الإشراف على جمیع المراكز المحاسبیة داخل مرجع نظرھم الترابي ویباشرون في ھذا الإطار مھمة 
 .تأطیر ومتابعة ولھم لھذا الغرض سلطة إداریة على المحاسبین العمومیین الراجعین لھم بالنظر

 
 .ـ التصرف المالي للدولة

 
 .ـ التصرف المالي للجماعات المحلیة و المؤسسات العمومیة

 
مومیة و ـ تفقد المراكز المحاسبیة بالجھة بالتنسیق مع المصالح المختصة بالإدارة العامة للمحاسبة الع

 .الاستخلاص
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 .ـ تثقیل الدیون العمومیة
 

ـ دراسة مطالب الطرح المقدمة من قبل المحاسبین العمومیین بالجھة وإعلامھم بالقرارات المتخذة في 
 .ھذا الشأن

 
  .ـ متابعة نزاعات الاستخلاص لدى المحاكم ذات النظر

 
 .وكل المھام الأخرى التي یمكن أن یفوضھا لھم وزیر المالیة

 
 : ـ لإنجاز ھذه المھام یساعد أمین المال الجھوي 28الفصل 

 
 .ـ مفوض مكلف بإدارة محاسبة للتصرف المالي للدولة

 
  .ـ مفوض مكلف بإدارة محاسبة للتصرف المالي للجماعات المحلیة والمؤسسات العمومیة

 
 .ـ مفوض مكلف بإدارة محاسبة للتفقد والتنظیم والتنسیق

 
 .محاسبة للتدقیق وجودة الخدماتـ مفوض مكلف بفرع 

 
 .ـ مفوض مكلف بخلیة محاسبة لمكتب الضبط

 
 .ـ مفوض مكلف بخلیة محاسبة للصندوق

 
ـ یتولى المفوض المكلف بإدارة محاسبة للتصرف المالي للدولة، تحت إشراف أمین المال  29الفصل 

 :الجھوي، خاصة
 

 .المالیة والوثائق الملحقة ـ مراقبة الحسابات الشھریة وحسابات التصرف لقباضات
 

ـ النظر في حسابات التصرف لقباض المالیة و تأشیرھا شھادة منھ في مطابقتھا لسجلاتھم قبل عرضھا 
 .على دائرة المحاسبات

 
 .ـ تثقیل الدیون الراجعة للدولة

 
 .ـ دراسة مطالب الطرح المقدمة من قبل المحاسبین العمومیین

 
 .ز مھمة إستخلاص الدیون العمومیة على المستوى الجھويـ تنشیط وتنظیم ومراقبة إنجا

 
 .ـ متابعة جمیع نزاعات الاستخلاص لدى المحاكم ذات النظر

 
 .ـ تجمیع حسابات محاسبي الدولة بالجھة

 
 .ـ التصرف في الودائع والأمانات بقباضات المالیة بالجھة
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، قبل عرضھا على التأشیر، قصد ـ النظر في بطاقات الإلزام الصادرة عن المحاسبین العمومیین

 .استخلاص الدیون العمومیة
 

ـ إصدار قرارات إحداث وكالات الدفوعات ووكالات المقابیض وتحویرھا وغلقھا وقرارات تعیین 
 .الوكلاء وإنھاء مھامھم وذلك بالنسبة للوكالات المحدثة على الاعتمادات المفوضة بمیزانیة الدولة

 
 .مكن أن یكلفھ بھا أمین المال الجھويوكل المھام الأخرى التي ی

 
 : ویساعده في أداء مھامھ

 
 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة لمراقبة الحسابات بمساعدة

 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لمراقبة الحسابات الشھریة وحسابات التصرف *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لوكالات المقابیض ووكالات الدفوعات *
 

 : محاسبة لاستخلاص الدیون العمومیة بمساعدة ـ مفوض مكلف بقسم
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لتنشیط استخلاص الدیون العمومیة *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لتثقیل وطرح الدیون العمومیة *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لنزاعات الإستخلاص *
 

 : ع و الأمانات بمساعدةـ مفوض مكلف بقسم محاسبة لتجمیع الحسابات والتصرف في الودائ
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لتجمیع الحسابات *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للتصرف في الودائع والأمانات *
 

ـ یتولى المفوض المكلف بإدارة محاسبة للتصرف المالي للجماعات المحلیة والمؤسسات  30الفصل 
 : العمومیة، تحت إشراف أمین المال الجھوي، خاصة

 
 .لإشراف على تنفیذ میزانیات الجماعات المحلیة والمؤسسات العمومیة قبـضا وصرفــا ومراقبتھاـ ا
 

ـ مراقبة ومراجعة الحسابات الشھریة والوثائق الملحقة بھا، المقدمة من قبل محاسبي الجھة والخاصة 
 .بالجماعات المحلیة والمؤسسات العمومیة

 
ن قبل محاسبي الجماعات المحلیة والمؤسسات العمومیة وتأشیرھا ـ النظر في الحسابات المالیة المقدمة م

 .شھادة منھ في مطابقتھا لسجلاتھم قبل عرضھا على دائرة المحاسبات
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ـ التصفیة الإداریة للحسابات السنویة التي لا تخضع لمراقبة السلطة القضائیة وإعلام دائرة المحاسبات 
 .بالقرارات المتعلقة بھذه التصفیة

 
 .لمھام الأخرى التي یمكن أن یكلفھ بھا أمین المال الجھويوكل ا

 
 : ویساعــــده

 
 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للتصرف المالي للجماعات المحلیة بمساعدة

 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لمراقبة الحسابات الشھریة والحساب المالي *
 
 .الیةمفوض مكلف بفرع محاسبة للتصفیة الإداریة للحسابات الم *
 

 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للتصرف المالي للمؤسسات العمومیة بمساعدة
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لمراقبة الحسابات الشھریة والحساب المالي *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للتصفیة الإداریة للحسابات المالیة *
 

نظیم و التنسیق، تحت إشراف أمین المال ـ یتولى المفوض المكلف بإدارة محاسبة للتفقد والت 31الفصل 
 : الجھوي، خاصة

 
ـ إعداد برامج التفقد الإداري والتحقیقات المتعلقة بالمراكز المحاسبیـة ووكـالات الدفوعـات ووكالات 

 .المقابیض بالجھة ومتابعة تنفیذھا
 

لجزائیة المقترفة من قبل ـ إجراء الأبحاث في الأعمال التأدیبیة وكذلك في التصرفات غیر القانونیة أو ا
 .أعوان المراكز المحاسبیة بالجھة أثناء مباشرتھم مھامھم أو بمناسبة قیامھم بھا

 
ـ دراسة واستغلال تقاریر التفقد الإداري واتخاذ الإجراءات اللازمة لتفادي الأخطاء والمخالفات 

 .المضمنة بھا
 

 .دارة العامة للمحاسبة العمومیة والاستخلاصـ تنفیذ برامج التفقد الصادرة عن المصالح المختصة بالإ
 

ـ عقد وتصفیة وإصدار أوامر صرف نفقات الدولة الممنوحة على الاعتمادات المفوضة، لأمین المال 
الجھوي بصفتھ آمر صرف مساعد من قبل وزیر المالیة لتسدید حاجیات تصرف المراكز المحاسبیة 

 .بالجھة
 

معدات والمطبوعات المحالة على مختلف المراكز المحاسبیة الراجعة ـ التصرف في الموارد البشریة وال
 بالنظر إلى أمانة المال الجھویة بالتنسیق مع المصالح المختصة بالمصالح المركزیة

 
 .ـ متابعة أشغال التھیئة والصیانة التي یتمّ إجراؤھا على مختلف المراكز المحاسبیة
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 .ـ التصرف في الوثائق والأرشیف
 

 .عة طرق استغلال المنظومات الإعلامیة بالمراكز المحاسبیة والسھر على ضمان سلامتھاـ متاب
 

 : وكل المھام الأخرى التي یمكن أن یكلفھ بھا أمین المال الجھـــوي ویساعده
 

 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للتفقد بمساعدة
 
 .لقة بھامفوض مكلف بفرع محاسبة لبرمجة التفقد واستغلال التقاریر المتع *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للأبحاث الإداریة *
 
  .متفقدین محققین یتمتعون بمنح وامتیازات رئیس مصلحة إدارة مركزیة) 4(خلیة متفقدین تتكون من  *
 

 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للمصالح المشتركة والإعلامیة والأرشیف بمساعدة
 
 .الموارد البشریةمفوض مكلف بفرع محاسبة للتصرف في  *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للتجھیزات والمعدات *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للتكوین *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للإعلامیة *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للأرشیف *
 

ـ یتولى المفوض المكلف بفرع محاسبة للتدقیق والجودة، تحت إشراف أمین المال الجھوي،  32الفصل 
 : خاصة

 
 .ـ القیام بمھمات تدقیق داخلي للمراكز المحاسبیة بالجھة

 
 .ـ تقدیم اقتراحات عملیة لتحسین الإجراءات وأسالیب العمل

 
 .ـ متابعة وتنفیذ برامج جودة الخدمات بالمراكز المحاسبیة بالجھة

 
 .وكل المھام الأخرى التي یمكن أن یكلفھ بھا أمین المال الجھوي

 
 :ولى أمین الصندوق، تحت إشراف أمین المال الجھوي، خاصةـ یت 33الفصل 

 
ـ القیام بالعملیات المحاسبیة المتعلقة بإیداع الأموال من قبل المحاسبین العمومیین بالحساب الجاري 

 .البریدي لأمین المال الجھوي
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 .ـ إیداع الصكوك البنكیة المرسلة من طرف قباض المالیة لدى البنك المركزي
 

 .فتر الصندوق والتأشیر علیھ والتأشیر على دفتر المصاریفـ مسك د
 

 .ـ مسك دفتر الصكوك البریدیة
 

ـ متابعة وصولات التغطیة الواردة من البنك المركزي التونسي بعنوان تغطیة حساب بنكي لصكوك 
 .بدون رصید وتسلم الصكوك الواردة لعدم وجود الرصید أو نقصھ

 
 .جاریة البریدیة لقباض المالیة بمناسبة تمویل حساباتھم الجاریة البریدیةـ تنزیل الأموال بالحسابات ال

 
 .ـ توزیع وصولات التغطیة على قباض المالیة بالجھة

 
 .ـ توزیع الإعلامات بالتسویة

 
 .ـ مسك الحسابات الجاریة الإداریة للمؤسسات العمومیة

 
 .ھويوكل المھام الأخرى التي یمكن أن یكلفھ بھا أمین المال الج

 
ـ یتولى المفوض المكلف بخلیة محاسبة لمكتب الضبط، تحت إشراف أمین المال الجھوي،  34الفصل 
 : خاصة

 
 .ـ قبول وإحالة المراسلات وتسجیلھا

 
 .ـ توزیع المراسلات ومتابعتھا

 
 .ـ متابعة مسالك توزیع البرید

 
 العنوان الخامس

 
 القباضات المالیّـــة

 
 : "أ"لمالیة المكلف بتسییر قباضة مالیة من الصنف ـ یساعد قابض ا 35الفصل 

 
 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة لإستخلاص الدیون العمومیة المثقلة بمساعدة

 
مفوض مكلف بفرع محاسبة لمتابعـة التثقـیلات والطرح والتنسیق مع مصالح الجبایة والمحاكم وكل  *

 .محاسبة للعملیات المحاسبیةالھیاكل الأخرى المختصة ویساعده مفوض مكلف بخلیة 
 
مفوض مكلف بفرع محاسبة لتنشیط الدیون المثقلة ومتابعة أھداف الاستخلاص ویساعده مفوض  *

 .مكلف بخلیة محاسبة للعملیات المحاسبیة
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ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة لمراقبة الشبابیك والعملیات المحاسبیة بمساعدة مفوض مكلف بفرع 
 .بیة ویساعده مفوض مكلف بخلیة محاسبة للعملیات المحاسبیةمحاسبة للعملیات المحاس

 
 .ـ مفوض مكلف بخلیة محاسبة لعملیات الصندوق

 
ـ یتولى المفوض المكلف بقسم محاسبة لاستخلاص الدیون العمومیة المثقلة، تحت اشراف  36الفصل 

 : قابض المالیة،خاصة
 

 .ـ تثقیل الدیون العمومیة
 

 .الدیون العمومیةـ تنفیذ عملیات استخلاص 
 

 .ـ إعداد بطاقات الإلزام للتأشیر علیھا من قبل أمین المال الجھوي
 

ـ متابعة نشاط عدول الخزینة ومراقبة قائمات الأجور الراجعة لھم عن مختلف التتبعات المنجزة من 
 .قبلھم

 
 .ةـ إعداد القائمات والجداول الإحصائیة المتعلقة بإستخلاص الدیون العمومیة المثقل

 
ـ إعداد القائمة العامة المفصلة في الدیون العمومیة المثقلة وفي ما تم إستخلاصھ وفي ما طرح منھا وفي 

 .ما لم یقع تحصیلھ
 

 .ـ إعداد مطالب طرح الدیون العمومیة
 

 .وكل المھام الأخرى التي یمكن أن یكلفھ بھا قابض المالیة
 

مراقبة الشبابیك والعملیات المحاسبیة، تحت إشراف ـ یتولى المفوض المكلف بقسم محاسبة ل 37الفصل 
 : قابض المالیة، خاصة

 
 .ـ السھر على إستمراریة العمل وتنظیمھ بشبابیك القباضة

 
ـ ضمان حسن أداء أعوان الشبابیك وعلاقتھم مع المتعاملین مع الإدارة وعلى جودة الخدمات المقدمة 

 .لھم
 

 .والشھریة ـ الإشراف على توقیف الحسابات الیومیة
 

ـ مسك وتقدیم الحسابیة الشھریة المتعلقة بجمیع المواد والقیم والطوابع والعلامات الجبائیة للسیارات 
 .والمطبوعات ذات قیمة محددة المتداولة بالقباضة

 
 .ـ إعداد الحساب السنوي للتصرف

 
 .ـ مسك دفتر عملیات التسویة
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 .بنكیة إلى أمین المال الجھوي أو إلى فرع البنك المركزيـ تنفیذ العملیات المتعلقة بإحالة الصكوك ال

 
ـ مراقبة أعمال وكلاء المقابیض و وكلاء الدفوعات الموكولة مراقبتھم للقباضة المالیة،على عین المكان 

 .ومراجعة حساباتھم بإعتماد الدفاتر والوثائق المحاسبیة
 

 .عرضھا على إمضاء قباض المالیة ـ مراجعة العقود والكتابات المودعة لغرض التسجیل، قبل
 

ـ السھر على القیام بكل العملیات المتعلقة باستخلاص القروض الموثوقة برھن وإرجاع المصوغ 
 .لأصحابھ

 
 .وكل المھام الأخرى التي یمكن أن یكلفھ بھا قابض المالیة

 
 : یة، خاصةـ یتولى المفوض المكلف بخلیة محاسبة للصندوق، تحت إشراف قابض المال 38الفصل 

 
 .ـ القیام بالعملیات المحاسبیة المتعلقة بتداول الأموال قبضا وصرفا

 
 .ـ مسك دفتر الصندوق ودفتر المصاریف والتأشیر علیھما

 
 .ـ مسك دفتر الصكوك البریدیة

 
 .ـ إعداد جداول إحالة الصكوك البنكیة والبریدیة المودعة بالقباضة

 
 .ـ بیع الطوابع والعلامات الجبائیة

 
 .وكل المھام الأخرى التي یمكن أن یكلفھ بھا قابض المالیة

 
 : المكلف بالتصرف المحاسبي للجماعات المحلیة" أ"ـ یساعد قابض المالیة من الصنف  39الفصل 

 
ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة لمراقبة الشبابیك والعملیات المحاسبیة ویساعده مفوض مكلف بفرع 

 .لیة محاسبة للعملیات المحاسبیةمحاسبة بمساعدة مفوض مكلف بخ
 

 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة لتنفیذ عملیات المیزانیة ویساعده
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لجبایة الموارد بمساعدة مفوض مكلف بخلیة محاسبة للعملیات المحاسبیة *
 
 .محاسبیةمفوض مكلف بفرع محاسبة للنفقات بمساعدة مفوض مكلف بخلیة محاسبة للعملیات ال *
 

 .ـ مفوض مكلف بخلیة محاسبة لعملیات الصندوق
 

ـ یتولى المفوض المكلف بقسم محاسبة لمراقبة الشبابیك والعملیات المحاسبیة، تحت إشراف  40الفصل 
 : قابض المالیة، خاصة
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 .ـ السھر على إستمراریة العمل وتنظیمھ بشبابیك القباضة

 
وعلاقتھم مع المتعاملین مع الإدارة وعلى جودة الخدمات المقدمة ـ ضمان حسن أداء أعوان الشبابیك 

 .لھم
 

 .ـ الإشراف على ضبط الحسابات الیومیة والشھریة والثلاثیة
 

ـ مسك وتقدیم الحسابیة الشھریة المتعلقة بجمیع المواد والقیم والطوابع والعلامات الجبائیة للسیارات 
 .لقباضةوالمطبوعات ذات قیمة محددة المتداولة با

 
 .ـ إعداد الحساب السنوي للتصرف والحساب المالي

 
 .ـ مسك دفتر عملیات التسویة

 
 .ـ تنفیذ العملیات المتعلقة بإحالة الصكوك البنكیة إلى أمین المال الجھوي أو إلى فرع البنك المركزي

 
دیة أو المجلس ـ مراقبة أعمال وكلاء المقابیض ووكلاء الدفوعات الموكولة مراقبتھم للقباضة البل
 .الجھوي، على عین المكان ومراجعة حساباتھم باعتماد الدفاتر والوثائق المحاسبیة

 
 .وكل المھام الأخرى التي یمكن أن یكلفھ بھا قابض المالیة

 
ـ یتولى المفوض المكلف بقسم محاسبة لتنفیذ عملیات المیزانیة تحت إشراف قابض المالیة،  41الفصل 
 : خاصة

 
 .موارد المالیة الفوریة والمثقلة للجماعات المحلیةـ جبایة ال

 
 .ـ القیام بعملیات تثقیل وطرح الدیون العمومیة المثقلة

 
 .ـ إجراء الاعتراضات

 
 .ـ مراقبة النفقات وتنفیذھا

 
 .وكل المھام الأخرى التي یمكن أن یكلفھا بھ قابض المالیة

 
لیات الصندوق المھام المنصوص علیھا بالفصل ـ یتولى المفوض المكلف بخلیة محاسبة لعم 42الفصل 

 .من ھذا الأمر 38
 

 : " ب" ـ یـسـاعد قابــض المـالیة الــمكلف بتسیــیر قبـــاضة مالیة من الصنف  43الفصل 
 

 .ـ مفوض مكلف بخلیة محاسبة لمراقبة الشبابیك
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ى المھام المنصوص علیھا ـ مفوض مكلف بخلیة محاسبة لإستخلاص الدیون العمومیة المثقلة الذي یتول
 .من ھذا الأمر 36بالفصل 

 
 .ـ مفوض مكلف بخلیة محاسبة للعملیات المحاسبیة

 
ـ یتولى المفوض المكلف بخلیة محاسبة لمراقبة الشبابیك، تحت إشراف قابض المالیة،  44الفصل 
 : خاصة

 
 .ـ السھر على استمراریة العمل وتنظیمھ بشبابیك القباضة

 
 .ء أعوان الشبابیك وعلاقتھم مع المتعاملین مع الإدارة و جودة الخدمات المقدمة لھمـ ضمان حسن أدا

 
 .ـ مراجعة العقود والكتابات المودعة لغرض التسجیل، قبل عرضھا على إمضاء قابض المالیة

 
ـ السھر على القیام بكل العملیات المتعلقة باستخلاص القروض الموثوقة برھن وإرجاع المصوغ 

 .لأصحابھ
 

 .وكل المھام الأخرى التي یمكن أن یكلفھ بھا قابض المالیة
 

ـ یتولى المفوض المكلف بخلیة محاسبة للعملیات المحاسبیة، تحت إشراف قابض المالیة،  45الفصل 
 : خاصة

 
ـ مسك وتقدیم الحسابیة الشھریة المتعلقة بجمیع المواد والقیم والطوابع والعلامات الجبائیة للسیارات 

 .وعات ذات قیمة محددة المتداولة بالقباضةوالمطب
 

 .ـ إعداد الحساب السنوي للتصرف
 

 .ـ مسك سجل عملیات الصندوق ودفتر المصاریف المتعلق بھا والتأشیر علیھا
 

 .ـ مسك دفتر عملیات التسویة
 

 .المركزيـ تنفیذ العملیات المتعلقة بإحالة الصكوك البنكیة إلى أمین المال الجھوي أو إلى فرع البنك 
 

ـ مراقبة أعمال وكلاء المقابیض و وكلاء الدفوعات الموكولة مراقبتھم للقباضة المالیة، على عین 
 .المكان، ومراجعة حساباتھم بإعتماد الدفاتر والوثائق المحاسبیة

 
 .وكل المھام الأخرى التي یمكن ان یكلفھ بھا قابض المالیة

 
مفوض مكلف بخلیة " ج " تسییر قباضة مالیة من الصنف ـ یساعد قابض المالیة المكلف ب 46الفصل 

من  37محاسبة لمراقبة الشبابیك وإنجاز العملیات المحاسبیة ویتولى المھام المنصوص علیھا بالفصل 
 .ھذا الأمر
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 العنوان السادس
 

 مستودع الطابع الجبائي
 

إدارة مركزیة طبقا للشروط ـ یتمتع حافظ مستودع الطابع الجبائي برتبة وامتیازات مدیر  47الفصل 
 .2006أفریل  24المؤرخ في  2006لسنة  1245المنصوص علیھا بالأمر عدد 

 
 : ـ یكلف حافظ مستودع الطابع الجبائي، خاصة 48الفصل 

 
ـ بإنجاز جمیع الدراسات والإحصائیات الرامیة إلى ضبط حاجیات البلاد من الطوابع الجبائیة و علامات 

لجبائیة ومختلف المطبوعات الإداریة والمطبوعات ذات قیمة محددة وتحیینھا الجولان والسدادات ا
 .بالتنسیق مع المصالح المعنیة

 
 .ـ إعداد الطلبیات المتعلقة بالمواد المذكورة أعلاه

 
 .ـ دراسة الطلبیات الواردة من مختلف المصالح وتعدیلھا حسب المخزون المتوفر والتأشیر علیھا لتنفیذھا

 
 .طالب إرجاع القیمـ دراسة م

 
ـ التفاوض ومتابعة عملیات التزوید مع المطبعة الرسمیة للجمھوریة التونسیة والشركة التونسیة 

 .للسدادات وتوفیر المطبوعات والقیم في أفضل الآجال
 

ـ حفظ الطوابع الجبائیة و علامات الجولان والمطبوعات ذات قیمة محددة بما في ذلك دفاتر 
 .ت المقابیضالاستخلاص ووصولا

 
 .ـ تزوید جمیع المحاسبین العمومیین المكلفین بخزن ھذه المواد وبیعھا

 
 .ـ القیام بعملیة الجرد للمطبوعات والمواد والقیم

 
ـ إعداد حساب التصرف السنوي لمستودع الطابع الجبائي وتقدیمھ إلى المصالح المختصة بالإدارة العامة 

جعتھ قبل التأشیر علیھ شھادة منھا في مطابقتھ لسجلاتھ قبل للمحاسبة العمومیة والإستخلاص لمرا
 .عرضھ على دائرة المحاسبات

 
 : ویساعده في أداء مھامھ

 
 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للدراسات و الإحصائیات بمساعدة

 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للتزود بالمواد *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة لتوزیع المواد *
 
 .ف بفرع محاسبة لمسك حسابیة الموادمفوض مكل *
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 : ـ مفوض مكلف بقسم محاسبة للتخطیط و التدقیق بمساعدة

 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للمطبوعات *
 
 .مفوض مكلف بفرع محاسبة للقیم *
 

 العنوان السابع
 

 المراكز المحاسبیة لدى المصالح والمؤسسات العمومیة
 

لعمومي لدى مصلحة أو مؤسسة عمومیة، مفوض مكلف بخلیة ـ یمكن أن یساعد المحاسب ا 49الفصل 
 .محاسبة للعملیات المحاسبیة

 
 العنوان الثامن

 
 أحكام أخرى

 
ـ تضاف إلى الامتیازات الممنوحة إلى المحاسبین العمومیین منحة التصرف المحاسبي  50الفصل 

 . 2006سبتمبر 5المؤرخ في 2006لسنة  2460المضبوطة بالأمر عدد 
 

ـ في حالة عدم تعیین محاسب مترسّم یتمتع المحاسب بالنیابة إذا لم یكن مكلّفا بخطة وظیفیة  51 الفصل
أوت  14المؤرخ في  1991لسنة  1194طیلة مدّة النیابة بمنحة التكالیف الإداریة المحددة بالأمر عدد 

1991. 
 

لسنة  630مر عدد ـ ألغیت جمیع الأحكام السابقة المخالفة لھذا الأمر وخاصة الأ 52الفصل 
 .2006أفریل  3المؤرخ  2006لسنة  995المنقح بالأمر عدد  1999أفریل  23المؤرخ في 1999

 
 .ـ وزیر المالیة مكلف بتنفیذ ھذا الأمر الذي ینشر بالرائد الرسمي للجمھوریة التونسیة 53الفصل 

 
 .2013جانفي  22تونس في 

 
 رئیس الحكومة

 
 حمادي الجبالي

   

 


